
CONFIGURAÇÕES PARA NOVA CAMPANHA DE MATRICULA

Acessar a home e selecionar o menu cadastros e depois a opção serviços, como
demonstrado nas imagens abaixo:



Essa é a tela de serviços, ela é dividida em cinco tópicos:

- SÉRIES
- DESCONTOS E TMA (EVENTOS)
- FONTES
- ALVOS
- OUTROS SERVIÇOS.

SÉRIES

No tópico SÉRIES é possível importar séries do sistema de secretaria da sua escola,
cadastrar o valor de cada turma e encerrar uma turma. Caso os valores já estejam
configurados no seu sistema de secretaria eles já virão.

Visualizar ano letivo: para alterar o ano basta escolher o ano que deseja na caixa de
pesquisa indicada na imagem abaixo. Lembrando que para que o ano letivo esteja
disponível é necessário que tenha pelo menos uma turma do ano desejado cadastrada no
sistema de secretária ou seja cadastrada no ACRM.



Importar séries do sistema de secretaria: caso a turma esteja cadastrada no sistema de
secretária da sua escola, basta clicar em importar séries do sistema de secretária.

Após clicar no botão a série será importada, lembre-se que isso ocorre se o sistema de
secretaria estiver sincronizado com o ACRM.



Eliminar uma turma: selecionar o ícone de lixeira na linha da série que deseja
apagar,como demonstrado na imagem abaixo:

Essa opção é utilizada quando uma turma é fechada na escola no decorrer do ano, porém,
só será possível eliminar se não tiver nenhum interessado vinculado a mesma.

DESCONTO E TMA (EVENTOS)

Caso a escola utilize desconto de pontualidade é através desse campo que se marca essa
porcentagem..

Marcando a opção, se deve colocar a porcentagem de desconto que deseja utilizar, e assim
todos os pais que pagarem a mensalidade antes do vencimento terão esse desconto.



Caso a escola a taxa de material e atividades ou eventos, é através do campo abaixo que
se cadastra esse valor, lembre-se sempre de clicar no ícone salvar. Esse valor é único
para todas as matriculas.

ALVOS

Aqui é possível colocar o alvo de alunos matriculados para sua escola e o ano, se precisar
editar o alvo basta clicar no ícone de lápis localizado na coluna editar.



OUTROS SERVIÇOS

Na parte de outros serviços é possível colocar serviços adicionais oferecidos pela escola,
como escolinha de futebol, escola de música, artes entre outras. Os serviços cadastrados
serão vistos na tela Novo Atendimento/ Contrato/ Outros Serviços, porém, não serão
enviados para o seu sistema financeiro junto com a matrícula, é apenas para o processo de
negociação.


